
Zarzqdzenie Nr 16/2011
Wojta Gminy Bielawy

z dnia 12 kwietnia 2011 r.

w sprawie wskazania systcmu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy w Bielawach oraz wyznaczenia koordynatora czynnosci
kancelaryjnych.

Na podstawie § 1 ust. 3 i § 2 ust. 2 i 3 zal^cznika nr 1 do rozporza_dzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarz^dzam co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy w Bielawach ustala si? tradycyjny system
wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zaJatwiania i rozstrzygania spraw.

§ 2. W celu biez^cego nadzoru nad prawidlowoscia_ wykonywania
czynnosci kancelaryjnych wyznacza si$ archiwiste Pani^ Stanislawe; Blaszczyk
na koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§ 3. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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